臺北市立大學場地使用申請表                 
場地借用注意事項：
一、借用學校場地，應向總務處提出申請。借用者應於使用前五天填具使用申請表。不得跨學期申請。
二、申請使用公誠樓第一、二、三會議室、國際會議廳、中正堂、演奏廳，或同一場地需連續借用三天或三次以上者，均需檢附經核准之活動計畫書；未依規定檢附者，不予受理。
三、校外單位申借或本校與校外單位合辦活動者，應備函並檢附活動計畫書，經奉准後始可借用。借用者未先告知與校外單位合辦，或實際使用人數未達申請之一半者，得視情節輕重，停止該單位場地借用權。
四、學生借用場地，應經指導老師核准，並由課外活動組核章後，始可申借。演出彩排以一次為限。
五、申借場地批准後，借用人得於使用前二日，與支援勤務人員會商場地使用情形。如因故取消借用時，請於原登記借用日前一天，通知總務處事務組及營繕組。
六、例假日及夜間借用場地者，需事先與事務組負責人及支援勤務人員協調，未經協調者概不予受理。
七、場地外借之收費標準，參照臺北市政府頒布之收費標準收費。場地用畢應恢復原狀，若逾期未回復或有損害時，學校得逕行清潔或修復，所需費用由保證金中扣除，如有不足，將予追償。
八、倘有未竟事宜、學校總務處得依實際情況予以調整。（如有長官或貴賓蒞臨請通知秘書室）
（事務組存）編號：
	借用時間
	     年    月    日（星期  ）    時至     年    月    日（星期  ）      時

	借用場地
	□國際會議廳  □大研討室  □中正堂三樓球場   □中正堂禮堂
□操場  □演奏廳  □201會議室  □校史室  公誠樓第1□2□3□會議室  □其他               

	用途說明
	
	人數
	

	簽
核
	申 請 單 位
	申請單位主管
	場地管理單位
	事  務  組
	總  務 長 核 示

	
	  年   月  日
	  
	
	
	

	
	電
話
	
	電話
	
	
	
	


-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

（營繕組存）編號：
	借用時間
	     年    月    日（星期  ）    時至     年    月    日（星期  ）      時

	借用場地
	□國際會議廳  □大研討室  □中正堂三樓球場   □中正堂禮堂
□操場  □演奏廳  □201會議室  □校史室  公誠樓第1□2□3□會議室  □其他                           

	用途說明
	
	人數
	

	簽
核

	申 請 單 位
	申請單位主管
	營繕組
	總   務  長  核  示

	
	年  月  日
	
	 □不予人力支援

 □派A組支援

 □派B組支援

 聯絡電話：

                 
	

	
	電話：
	電話：
	
	

	
	支援事項（設備名稱、數量）
	
	

	
	□空調□燈光□麥克風□錄音設施
□投影機□放影機
	
	


--------------------------------------------------------------------------------------

臺北市立大學場地使用申請表（秘書室存）編號：
	借用時間
	     年    月    日（星期  ）    時至     年    月    日（星期  ）      時

	借用場地
	□國際會議廳  □大研討室  □中正堂三樓球場   □中正堂禮堂
□操場  □演奏廳  □201會議室  □校史室  公誠樓第1□2□3□會議室  □其他  

	用途說明
	
	人數
	

	貴賓
	 
	主 持 人
	


14-6


附件四








